附件2：

《河南有色金属》编委会和编辑部职责
（二〇一二年十一月三十日）

编委会

《河南有色金属》杂志编辑委员会（简称编委会），是杂志编辑出版工作的领导机构，对期刊的编辑出版工作起领导和监督作用。编委会委员由本行业各企事业单位推荐产生。

主要职责

1、贯彻执行党和国家有关编辑出版的方针、政策和法令；
2、大力支持编辑部的各项工作，定期召开编委会会议，听取和审查编辑部工作汇报，研究解决编辑部和委员们提出的有关编辑出版重大问题，审查评议杂志编辑排版、印刷质量和出版发行中的问题；
3、及时了解本行业或其他领域的研究动向，组织推荐内容新颖、有创意的稿件给编辑部，为编辑部组稿、审稿提供信息；
4、收集读者和作者对《河南有色金属》杂志编辑排版、印刷、发行等方面的意见，随时向编辑部提供情况，以便改进工作。 
编辑部
主编：
1、主持编辑部全面工作，协调编辑部与各个方面的关系，处理编辑部的内外事务；
2、重要文章的最终审核；
3、每年主持编辑部年会的召开；
4、在有关编辑出版的政策、法令方面，负责把关杂志的总体方向和质量。
副主编：
1、按照工作分工，协助主编主持编辑部的工作；协助主编协调编辑部内外方面的关系；
2、对每一期杂志的出版进行结构、内容等方面的审查；
3、负责对编辑部的组稿、审稿等工作，进行技术把关，保证稿件无技术性错误；
4、组建编辑部的通讯员队伍并负责该队伍的管理。
5、加强编辑部和分编辑部队伍建设，定期组织业务培训。

责任编辑：
1、根据稿源情况和编辑意见，提出组稿计划，经主管副主编同意后实施； 

2、对责任刊（期）进行统校、核查、组织编辑活动，安排排版并对质量和进度负责；
3、协助主编、副主编完成编辑部年会的召开；
4、完成杂志的年审工作；
5、负责联系专家审稿；
6、负责与编辑、通讯员日常的业务沟通。
编辑：
1、组织稿件。以本单位为主，同时有目的向外单位专家约稿，保证不断提高杂志质量，扩大杂志的影响；
2、审查稿件。主要是做好初审和联系送审工作；
3、编辑稿件。主要是文字上的删减、修改、标点订正，同时负责杂志目录的翻译；

4、编排版面、初审清样。主要是科学的安排版面，并对清样校对，报责编审定；
5、收集反馈信息，对杂志工作提出改进建议；
6、帮助作者掌握与杂志编辑出版有关的国家标准，提高论文写作能力。
分编辑部（铅锌、钨钼）
主编：
1、主持分编辑部全面工作、协调分编辑部与各个方面的关系、处理分编辑部的内外事务；
2、在有关编辑出版的政策、法令方面，负责把关相关某期杂志的总体方向和质量。
副主编：
1、协助主编主持分编辑部的工作，协助主编协调分编辑部内外方面的关系；
2、对相关某期杂志的出版进行结构、内容等方面的审查；
3、负责对分编辑部的组稿、审稿等工作，进行技术把关，保证稿件无技术性错误；
4、组建分编辑部的通讯员队伍并负责该队伍的管理。
通讯员

1、负责筹集本单位稿件；
2、提供本单位有关生产、技术方面的照片、信息等。

